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INLEIDING 

Vanaf seizoen 2025 - 2026 zal er gebruikt gemaakt worden van digitale 

wedstrijdbladen dat ons is aangereikt door SPORTA.  

Deze eerste digitale versie van het wedstrijdblad is een generieke tool die door 

SPORTA is gemaakt voor gebruik in diverse sporten en daarom nog niet volledig op 

maat van onze LVL competitie. In het seizoen 2026/27 volgt een upgrade naar een 

tweede fase waarin de tool volledig aangepast wordt aan onze noden en het 

papieren wedstrijdblad zal dan verdwijnen. Het is nu vooral noodzakelijk dat onze 

scheidsrechters en ploegverantwoordelijken vertrouwd geraken met het gebruik van 

deze nieuwe tools.  

 

Belangrijk om te weten! 

• Het papieren wedstrijdblad blijft gedurende het volledige seizoen 2025/26 

verplicht en zal als het officiële wedstrijdblad gebruikt worden. 

• Beide wedstrijdbladen (digitaal én papier) moeten worden ingevuld. 

• De laatste 4 speeldagen van 2025 worden beschouwd als een leerfase. Vanaf 

januari 2026 verwachten we een correcte invulling van beide wedstrijdbladen. 

• Onze reglementen zijn voorlopig enkel toepasbaar op het papieren 

wedstrijdblad. Aanpassingen aan het reglement in functie van het DGW volgen 

later in het tussenseizoen. 

• De link naar het wedstrijdblad zal 3 dagen voor de wedstrijd worden verstuurd 

naar de ploegafgevaardigde die de club heeft aangeduid; deze link kan binnen 

de club worden door gestuurd indien de afgevaardigde niet beschikbaar is voor 

de wedstrijd. Hiervoor moet je niet inloggen in “Mijn Beheer” van Sporta. 

• Er zijn ook enkele toepassingen voorzien waarvoor wel moet ingelogd worden 

op de website van Sporta; oa kalenders, rangschikkingen, spelerslijsten, etc… 

• Naast de website van Sporta (Mijn Beheer) blijft ook de LVL website online en 

blijft het ook verplicht om de uitslag door te geven.  

• De aanduidingen van de scheidsrechters kunnen alleen op de LVL website 

geraadpleegd worden. 

• Er mogen maximum 20 spelers aangevinkt worden om deel te nemen aan een 

wedstrijd; er kunnen geen effectieven of vervangingen aangeduid worden. 

 

In deze handleiding geven we je hierover meer info: 

• Spelerslijsten invullen (p.2-6) 

• Gebruik digitaal wedstrijdblad (p.7-8) 

• Stappenplan: overzicht van alle stappen (p.9) 

• Printscreens en meer uitleg over elke stap (p.10-20) 
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SPELERSLIJSTEN 

1. Algemene richtlijnen 

a) Wat zijn spelerslijsten? 

Om te vermijden dat een club met veel leden de volledige ledenlijst moet overlopen 

bij het aanvinken van de spelers die zullen deelnemen aan de wedstrijd, bestaat er 

de mogelijkheid om een spelerslijst per ploeg te selecteren. 

Indien een club meerdere ploegen (A-ploeg + B-ploeg of veteranenploeg) heeft 

kunnen, bij de start van de competitie, de spelerskernen per ploeg voorafgaandelijk 

worden geselecteerd. Bij het openen van de link naar het wedstrijdblad zullen dan 

alle spelers van de geselecteerde ploeg worden getoond op het wedstrijdblad zodat 

het eenvoudig is om uit deze selectie de spelers aan te duiden die aan de wedstrijd 

gaan deelnemen. Als er een speler van een andere ploeg (= andere spelerskern) 

wil deelnemen aan de wedstrijd, kan die nog altijd worden aangevinkt om deel te 

nemen aan de wedstrijd. Voor een club met 3 ploegen zouden er voorafgaandelijk 3 

spelerslijsten kunnen opgemaakt worden. Deze spelers kunnen op het 

wedstrijdblad   nog altijd ingevuld worden bij een andere ploeg, rekening houdend 

met de restricties  voor de veteranen- en reservecompetities. 

 

Voorbeeld 

Club A heeft 80 leden waarvan 35 actief bij de veteranen. Deze club zou dan een 

spelerslijst van die 35 leden kunnen samenstellen die bij het invullen van een 

veteranen wedstrijd getoond zullen worden; uit deze 35 leden kunnen dan 20 

spelers aangevinkt worden om deel te nemen aan de wedstrijd. 

Club A heeft een A-ploeg en een veteranenploeg. Bij de start kunnen zij alle spelers  

boven de 35 jaar selecteren bij de spelerskern van de veteranen. Bij het invullen 

van de spelers op het wedstrijdblad worden dan alleen die spelers getoond die 

behoren tot de spelerslijst van de veteranen. De spelers jonger dan 35 jaar worden 

dan niet getoond. Willen zij echter toch een speler van 32 jaar aanvinken dan kan 

deze nog altijd in de drop down lijst van de leden terug aangevinkt worden. 

Hetzelfde geldt voor een speler van de spelerskern van de veteranen; hij kan ook 

altijd op het wedstrijdblad van de A-ploeg aangevinkt worden. 

 

b) Wie kan de spelerslijsten opmaken? 

• de contactpersoon (+ account in Mijn Beheer) 

• iemand met schrijfrechten (+ account in Mijn Beheer) 

! De contactpersoon kan anderen (bijvoorbeeld de ploegverantwoordelijken) 

schrijfrechten geven via het menu ‘Bestuur + rechten’. 
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c) Wanneer moet je de spelerslijsten opmaken? 

• Vul de spelerslijsten in voor de start van de competitie. 

• De spelers moeten immers in de spelerslijst opgenomen zijn om ze te kunnen 

aanduiden op het wedstrijdblad. 

• Indien je een nieuwe speler aansluit dan kan je meteen aanduiden: 

• tot welke ploeg hij/zij behoort 

• wat zijn/haar truitjesnummer is 

Na goedkeuring wordt de nieuwe speler automatisch toegevoegd aan de spelerslijst. 

 

2. Opmaak spelerslijsten 

a) Log in op ‘Mijn Beheer’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mijnbeheer.sportateam.be/  

  

https://mijnbeheer.sportateam.be/
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b) Ga naar jouw clubomgeving 

 

 

c) Ga naar competitiemenu 

 

  

Klik hier op je clubnaam 

Klik in de linkerkolom onder Liefhebbers Voetbal Liga op Ploegen 
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d) Vul de spelerslijsten in 

 

1. Duid de ploeg aan indien je club meerdere ploegen heeft. 

2. Selecteer de ploegverantwoordelijke (verplicht) 

• Indien er een e-mailadres is ingevuld dan ontvangt de 

ploegverantwoordelijke 

• de link naar het digitale wedstrijdblad 

• de automatisch mails in verband met de wedstrijdwijzigingen 

3. Selecteer de ontvangers van de wedstrijdwijzigingen (optioneel) 

• Hier kan je max. 2 extra personen aanduiden die ter informatie ook de 

automatische mails in verband met wedstrijdwijzigingen van zijn/haar 

ploeg zal ontvangen. 

• Voor deze personen moet verplicht een e-mailadres ingevuld zijn in de 

ledenlijst. 

4. Selecteer de ontvangers van de wedstrijdbladen (optioneel) 

• Hier kan je max. 2 extra personen aanduiden die voor de wedstrijd de 

link naar het digitale wedstrijdblad zullen ontvangen. Selecteer dus 

iemand die meestal aanwezig is op de wedstrijd en in het bezit is van 

een smartphone/tablet. 

• Voor deze personen moet verplicht een e-mailadres ingevuld zijn in de 

ledenlijst. 

5. Duid rechts aan welke spelers aan de aangeduide ploeg moeten toegevoegd 

worden. Klik hiervoor rechts op de naam van de spelers (+). (verplicht) 

• Zij verschijnen links onder ‘spelers in je ploeg’. 

• Om iemand terug te verwijderen: klik links op de naam van de speler (-). 

• Indien je club uit max. 1 ploeg bestaat dan zijn alle leden die als 

competitiespeler zijn aangesloten automatisch aan de ploeg toegevoegd. 

Kijk de spelers zeker na en pas aan waar nodig. 

6. Vul de truitjesnummers in van de spelers. (optioneel) 

• Deze nummers worden automatisch op het wedstrijdblad ingevuld. Daar 

kan je de ploegnummer eventueel nog wijzigingen of toevoegen indien 

dit hier niet of fout werd ingevuld. 

7. Duid de kapitein aan van de ploeg. (optioneel) 

• Dit wordt automatisch op het wedstrijdblad ingevuld. Daar kan je de 

kapitein nog wijzigen indien nodig. 

8. Klik op ‘opslaan’ om de toegevoegde spelers, truitjesnummers, … te 

bewaren. 

 
Herhaal dit voor de andere ploegen indien je club meerdere ploegen heeft. 
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5. Duid hier de spelers aan 

2-4. Selecteer hier de ploegverantwoordelijke en de ontvangers van 
wedstrijdwijzigingen en wedstrijdblad 

8. Klik op opslaan 

6. Vul hier de truitjesnrs. in 

7. Duid hier de kapitein aan. 
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DIGITAAL WEDSTRIJDBLAD 

1. Algemene richtlijnen 

a) Wat heb je nodig? 

- Een smartphone, tablet of laptop per ploeg 

→ Het digitale wedstrijdblad is zo opgemaakt dat je het kan invullen op je 

smartphone. Wie dit gemakkelijker vindt kan het ook invullen op een tablet of 

laptop. 

→ Elke ploeg vult op zijn eigen smartphone het wedstrijdblad in. 

→ De scheidsrechter gebruikt de smartphone van de thuisploeg. 

- Internetverbinding voor en na de wedstrijd 

- Zorg dat je steeds een papieren wedstrijdblad en je (digitale) lidkaarten 

achter de hand hebt. 

 

b) Wat als …? 

 

- de ontvangers van het 

wedstrijdblad afwezig zijn. 

➢ Stuur de mail met de link naar het 

wedstrijdblad door naar een ploeggenoot. 

- de ontvangers van het 

wedstrijdblad voor 

langere tijd afwezig zijn. 

➢ Pas de namen van de ploegverantwoordelijke 

aan in Mijn Beheer zodat iemand anders de 

link ontvangt. 

- de ontvangers geen link 

hebben ontvangen of de 

link kwijt is. 

➢ Ga naar de link in Mijn Beheer indien je hier 

toegang tot hebt  

➢ OF neem ten laatste 2 werkdagen voor de 

wedstrijd contact op met info@l-v-l.be   

- de ploeg forfait geeft. ➢ Verwittig de tegenpartij en info@l-v-l.be 

➢ Je hoeft geen wedstrijdblad in te vullen. 

- de wedstrijd niet gestart 

of gestaakt wordt. 

➢ De thuisploeg/scheidsrechter meldt de 

redenen via mail naar info@l-v-l.be . 

➢ Je hoeft geen wedstrijdblad in te vullen. 

mailto:info@l-v-l.be
mailto:info@l-v-l.be
mailto:info@l-v-l.be
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- er zich een onverwachte 

gebeurtenis voordoet en 

je uitzonderlijk geen 

digitaal wedstrijdblad 

kan invullen. 

➢ Gebruik het papieren wedstrijdblad dat 

voorgelegd wordt door de thuisploeg en je 

goedgekeurde ledenlijst. 

➢ Stuur een foto of scan van het ingevulde 

wedstrijdblad naar info@l-v-l.be  en 

argumenteer waarom je het papieren 

wedstrijdblad hebt gebruikt. 

  

mailto:info@l-v-l.be
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Meer uitleg over elke stap vind je op de volgende pagina’s! 2. Stappenplan 

a) VOOR DE WEDSTRIJD 

 

b) NA DE WEDSTRIJD  

 
 
 

2. 

MENU 
SPELERS 

Thuisploeg vult uitslag in en noteren 
‘5’ onder fairplay-punten. 

Uitploeg noteert ‘5’ onder 
fairplaypunten en bevestigt. 

SR vult kaarten en opmerkingen 
in en bevestigt. 

Thuisploeg en SR kijken gegevens 
na en ondertekenen. 

Uitploeg kijkt gegevens na en 
ondertekent. 

Het wedstrijdblad wordt automatisch doorgestuurd. 

 

3. 

MENU 
UITSLAG 

1. 

THUISPLOEG 
SCHEIDSRECHTER 
(SR) 

UITPLOEG 

Thuisploeg ontvangt link naar 
wedstrijdblad per mail. 

Uitploeg ontvangt link naar 
wedstrijdblad per mail. 

Thuisploeg vult SR in, duidt spelers 
en coach aan en bevestigt 

spelerslijst. 

Uitploeg duidt spelers en coach 
aan en bevestigt spelerslijst. 

SR kijkt spelerslijst na. 

Thuisploeg klikt op ‘start match’. 

Beide ploegen spelen de wedstrijd. 

De uitslag en het klassement worden automatische aangepast. 

4. 

MENU 
HAND- 

TEKENIN- 
GEN 
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1. THUIS- EN UITPLOEG ONTVANGEN LINK 

Enkele dagen voor de wedstrijd ontvangen de ploegverantwoordelijken* en de 

personen die werden opgegeven als ‘ontvangers wedstrijdblad’ van de thuis- en de 

uitploeg een unieke link naar het wedstrijdblad. 

 

 

 

 

 

* Ploegverantwoordelijke = de persoon die werd opgegeven als 
ploegverantwoordelijke in de spelerslijst in Mijn Beheer (zie spelerslijsten). 

 

  

 

 

! Indien de Ploegverantwoordelijke en de eventuele andere 
ontvangers zelf niet aanwezig kunnen zijn op de wedstrijd, stuur 

deze link dan door naar een ploeggenoot! 
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2. MENU SPELERS 

Onder het menu ‘Spelers’ vind je een overzicht van alle betrokken personen van de 

wedstrijd. Je kan hier de gegevens van deze personen ingeven en de spelers 

aanduiden. 

- Scheidsrechter (veld alleen zichtbaar voor de thuisploeg) 

• In te vullen door de thuisploeg. 

• Vul zijn verplaatsingsonkosten in dit vak contactgegevens  

- Teamspelers (in te vullen door thuisploeg en uitploeg) 

• = de spelers die in Mijn Beheer in de spelerslijst aan de ploeg werden 

toegevoegd. 

• Indien in Mijn Beheer nog geen truitjesnummers werden ingevuld, 

moet je dit hier nog doen. 

• Het is verplicht om een kapitein aan te duiden: 

• TIP: Vul de truitjesnummers en de kapitein in de spelerslijst in Mijn 

Beheer dan hoef je dit niet telkens opnieuw te doen. 

- Extra spelers 

• = de spelers die in Mijn Beheer niet in je spelerslijst staan. 

• Duid alle extra spelers aan in het veld ‘Kies hier je extra spelers’ en 

klik op  

• Hou bij het toevoegen van extra spelers rekening met de 

reglementen voor veteranen en reservecompetities. 

• Spelers zonder identiteitskaart  dienen zich aan te melden bij de  SR 

en worden door de SR genoteerd in het veld  opmerkingen. 

- Effectieve spelers aanduiden 

• Vink max 20 effectieve spelers aan voor de wedstrijd door te klikken 

in het vierkantje voor de naam van de speler. De naam verschijnt 

dan in het groen.  

- Trainer 

• Onder ‘Coach’ wordt de naam van de afgevaardigde aangeduid. 

 

Om verder te gaan, moet de spelerslijst nog bevestigd worden. Klik op  

 



12 
 

THUISPLOEG en UITPLOEG 

 

 

 

 

  

Duid hier de kapitein aan 

Selecteer hier de afgevaardigde 

Klik hier de effectieve spelers aan 

Vul hier de truitjesnrs. in 

Selecteer de scheidsrechter 

Duid hier extra spelers aan Voeg de extra spelers toe 
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Controleer de scheidsrechtergegevens 

Controleer de spelers van beide ploegen 

Klik hier om de wedstrijd te starten 

Let goed op de achtergrond van de naam: 

Achtergrond is groen = ok 

Speler is correct aangesloten bij de ploeg 

                   Achtergrond is geel = ok 

Speler is correct aangesloten bij de club,  

maar speelt ook in een andere ploeg van de club. 

Achtergrond is ROOD = niet OK 

Speler is niet gekwalificeerd om deel te nemen 

aan de wedstrijd omdat hij: 

Ofwel geschorst is 

Ofwel niet aangesloten is bij de club 

De wedstrijd kan alleen gestart  

worden als beide ploegen de 

spelerslijst bevestigd hebben. 

Klik hier om de spelerslijst van de uitploeg te updaten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

THUISPLOEG→SCHEIDSRECHTER  
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Nadat beide ploegen de spelerslijst hebben bevestigd, verschijnen per ploeg de aangeduide spelers op volgorde van hun 
truitjesnummer. De scheidsrechter controleert de spelerslijsten van beide ploegen 

Als alles in orde is, klikt de thuisploeg op ‘match starten’. Er kunnen nu geen wijzigingen meer aangebracht worden in de spelerslijsten. 

  

Klik hier om wedstrijd te starten 
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3. MENU UITSLAG 
De bezoekers kunnen het menu “uitslag” al invullen ook al heeft de thuisploeg dit nog niet gedaan; 

Onder het menu ‘Uitslag’ kan je de gegevens van de wedstrijd invullen. De invulvelden voor de thuisploeg zijn de volgende: 

 

 

  

Vul hier altijd het cijfer ‘5’ in! 

Voeg eventuele opmerkingen toe 

Vul hier de uitslag van de wedstrijd in 
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De invulvelden voor de scheidsrechter zijn de volgende:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In het invulveld “opmerkingen scheidsrechter” worden de namen en lidnummers van de spelers zonder identiteitskaart vermeld door de 

scheidsrechter. De scheidsrechter moet zijn invulvelden telkens afzonderlijk bevestigen. 

Het scheidsrechterverslag voor rode kaarten wordt via mail of doorgestuurd zoals dat ook nu gebeurt. 

Wanneer alles ingevuld is, klikt men op ‘Bevestigen en doorgaan’ om naar het laatste menu te gaan waar de handtekeningen worden 

geplaatst. 

 

De scheidsrechter noteert hier naam+lidnr+min van de getrokken kaarten en klikt op bevestigen 

De scheidsrechter noteert hier eventuele opmerkingen over de wedstrijd en klikt op bevestigen 
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4. MENU HANDTEKENINGEN 

Onder het menu ‘handtekeningen’ vind je een overzicht van alle wedstrijdgegevens 

en kunnen alle partijen het wedstrijdblad ondertekenen. 

THUISPLOEG EN SCHEIDSRECHTER 

 

 

  

SR controleert hier de score en de opmerkingen 

Onderteken hier met je vinger of aangepaste pen en klik op invoeren 

SR ondertekent hier en klikt op invoeren 

! Van zodra de thuisploeg, de uitploeg en de 
scheidsrechter getekend hebben, wordt het blad 
automatisch doorgestuurd 
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UITPLOEG 

 

  

Klik eerst hier om het wedstrijdblad te vernieuwen 
en de ingevulde gegevens te zien. 

Controleer hier de score en de opmerkingen. 

Onderteken hier met je vinger of pen en klik op invoeren. 

! Van zodra de thuisploeg, de uitploeg en de 
scheidsrechter getekend hebben, wordt het blad 
automatisch doorgestuurd. 
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THUISPLOEG EN UITPLOEG 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nadat de 3 partijen hun handtekening gezet 
hebben, verschijnt er bovenaan deze bevestiging. 

 

De thuis- en uitploeg hebben het nodige gedaan. 

Het wedstrijdblad wordt automatisch doorgestuurd als de thuisploeg, de 

scheidsrechter EN de uitploeg het blad hebben ondertekend. 

De uitslag en het klassement worden automatische aangepast. 

De werkgroep controleer het wedstrijdblad en keurt het goed (of af). 
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RAADPLEGEN WEDSTRIJDBLADEN 

Ben je de link kwijt? Wil je na de wedstrijd het wedstrijdblad nog eens raadplegen? In 
Mijn Beheer kan je, indien je hier de rechten toe hebt, in de kalender zowel voor als na de 
wedstrijd de wedstrijdbladen raadplegen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik op de infoknop die in de kalender voor de wedstrijd 
staat. 

Klik in de linkerkolom onder … op Wedstrijden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik hier om het wedstrijdblad te raadplegen. 


